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YIT:n Hankintaportaali — Opas Toimittajille

ESITTELEMME TEILLE TASSA OPPAASSA YIT:N HANKINTAPORTAALIA, TOIMITTAJAN
REKISTEROITYMISPROSESSIA JA PORTAALIN KAYTTOA.

YIT:n hankintaportaaliin rekisterditymisen tarkoituksena on tunnistaa organisaationne potentiaalisena toimittajana
YIT:lle. Rekisterdityminen ei sido YIT: tad aloittamaan kaupankdyntia yrityksenne kanssa.

YLEISNAKYMA YIT:N HANKINTAPORTAALISTA

YIT:n Hankintaportaali on turvallinen selainpohjainen yhteistyotyékalu, jota kéyttédvit hankinnan ammattilaiset
(ostajat ja toimittajat) tehdékseen strategista hankintaa digitaalisessa muodossa. Hankintaportaalia kéytetddn
seuraaviin toimintoihin:

o Tietopyynnot (RFI:t)

e Tarjouspyynnot (RFQ:t)
e Huutokaupat

e Sopimusten hallinta

e  Suorituskyvyn hallinta

Hankintaportaali on ilmainen ja helppokayttdinen toimittajille.
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TERVETULOA YIT:N
HANKINTAPORTAALIIN

Tama sivusto on YIT:n ja sen
toimittajien yhteistyo- ja
hankintaportaali, jossa voimme muun
muassa tehda kilpailutuksia, jakaa
ajankohtaisia uutisia seka hallinnoida ja
allekirjoittaa sopimuksiamme.

Kirjaudu sisaan YIT Yhteyshenkilo Tekninen Helpdesk Ohjeita toimittajille
Kayttajatunnus Yif-nhankintojen, Tarvitsetka teknista apua? Yieinen ohje toimittajan rekisterdintiin
Yhteystiedot Ioytyvat tasta. Ota yhteytta tekniseen tukeemme: (video) >
csssssse © +44203 608 4238
il 1?2 » help@bravosolution.co.uk % o A 5 Reasp:
Unohtuiko salasana @ oo - Yleinen ohje toimittajan rekisterdintiin

(PDF) »

Kuva 1: Tervetuloa YIT:n Hankintaportaaliin
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REKISTEROITYMINEN HANKINTAPORTAALIIN

Yrityksenne rekisteréimiseen YIT:n Hankintaportaaliin on olemassa kaksi tapaa:

a) YIT:n hankintaorganisaatio kdynnistdaa yrityksenne rekisterditymisprosessin. YIT lisda yritysprofiiliinne
joitakin perustietoja ja teidan tulee jatkaa rekisteroitymista taydentamalla jaljella olevia kenttia.

Huom. 1: Kun YIT kdynnistéd rekisteréitymisprosessin puolestanne, saatte kdyttdjétunnuksen ja salasanan
sdhkdpostiosoitteeseen, joka syétettiin rekisteréitymisprosessin aikana.

Huom. 2: Vaikka YIT:n hankintaorganisaatio on jo tdyttdnyt osan yrityksenne tiedoista, olette vastuussa
yrityksenne tietojen oikeellisuudesta. Olkaa hyvd ja tarkistakaa ja tarvittaessa korjatkaa muokattavat kentdt
sekd huomauttakaa YIT:n edustajia mahdollisista virheisté mahdollisten jatkokorjaustoimenpiteiden varalta.
Ldhetdttehdn YIT séhkdpostin, joka sisdltdd muutosta vaativat kentdit ja niihin liittyvdt dokumentit.

b) Voitte rekisterdéitya YIT:n hankintaportaaliin rekisteréitymislinkilla, jonka YIT:n yhteyshenkilo |dhettaa teille.
Tassa tapauksessa YIT ei ole tayttanyt etukdteen mitdan tietoja yrityksestdnne ja tietojen tayttaminen on
taysin teidan vastuullanne.

Portaali on saatavilla usealla kielella ja voitte asettaa haluamanne kielen ja aikavyohykkeen kayttajaprofiilistanne.

YIT:N HANKINTAPORTAALIN KAYTTAJASOPIMUS

Ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa teille esitetdan YIT:n hankintaportaalin kdyttdjasopimus. Olkaa hyva ja
lukekaa dokumentti huolellisesti |dpi ja hyvdksykaa tai hylatkaa se.

Edetdksenne rekisterditymisprosessissa teidan tulee hyvaksya hankintaportaalin kdyttdjasopimus rastittamalla
"Hyvaksyn” -vaihtoehto ja painamalla “Vahvista” -painiketta, kuten esitetty alla olevassa kuvassa 2 (kohdat 1 ja 2).

Huom: Halutessanne ladata hankintaportaalin kdyttédjdsopimuksen PDF-tiedostona voitte tehdd sen ruudun oikeasta
yldkulmasta (kohta 3 alla olevassa kuvassa 2).

Varmistakaa myds, ettd teilld on hyvd internet-yhteys tehdesséinne rekisteréitymistd, silld mikéli menetdtte yhteyden
prosessin aikana, teiddn tulee téyttdd kaikki tiedot uudelleen.
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Sulie

Kayttajasopimus

- )
- Lataa englanninkielinen versio

YIT:n hankir in kayttaja

1. Johdanto 2
1.1.Tama YIT Oyjn (Ostaja) fa potentiaalisen tai varsinaisen toimittajan (Toimittaja) valinen kayttajasopimus koske toimittaian YIT Sourcing Portalariestelman (Jariestel ia Jariestelman kayitoa tilanteessa, jossa Toimittaja vastaa Ostajan kutsuun osallistua Ostaian hankintamenettelyyn. Kaikiiin hankintoihin
sovelletaan erilista sopimusta

1.2.Jos Toimittaja-kaytaa (kuten maaritelty kohdassa 4.1 alla) kifjautuu sisaan Jarjesteimaan kayttaen Toimittajan kayttajatunnusta ja salasanaz, Toimittaja hyvaksyy taman kayttajasopimuksen ja sitoutuu noudattamazn sita

2. Jarjesteima

2.1.Jarjestelman tarjoaa BravoSolution ja Ostaja vastaa sen toiminnasta

2.2 KKaikki immateriaaliolkeudet Jariestelmaan tarkoltiaen mm. kalkkia patenteja, tekija nimia, osaamista. hyodylisyysmalleja, ja malioikeuksia riippumatia siita, onko nita rekisteraity tal voidaanko nilta rekisteroida seka tarvitiaessa tallaisia
olkeuksia koskevia hakemuksia kuuluvat BravoSolutionille.

2.3 Vastaavast kaikki Immateriaalioikeudet Jariestelman tietosisaltosn kuuluvat Ostalalle. Kalkii hankintoinin littyva materiaall, joka luovutetaan jariestelman kautta, sallyy Ostajan omaisuutena, eika sita saa Toimittajan toimesta kayttaa muuhun tarkoltukseen kuin kyseessa olevaa hankintaa varten.

2.4 Ostaja varaa itselleen oikeuden keskeyttaa Jarjestelman saatavuus jafai Iykata sita jaftal est2a kaytto milloin tahansa iiman korvausvelvollisuutta imoittamalla Toimittajalle asiasta Jarjestelmassa

2.5 Cstaja tarjoaa Jarjestelmén "sellaisena kuin se on” iman minkaaniaista takuuta tai vakuutusta sen toiminnasta

26 Ostaia ei ole millaan tavalla vastuussa Jariesteiman fiedoista tai linkeista, jotka ohjaavat Toimittaja-kayttaiat sellaisin ulkoisiin Iahteisin, jotka eivat ole Ostajan kohtuullisest halltavissa

3. Kayttooikeudet

3.1 Ostaja mydntaa timan kayttaiasopimuksen ehtojen mukaisesti maksutta Toimittajalle ayltaja —Hayts i n, jotta toimittaja voi vastata hankintamenettelyyn littyviin Ostajan kutsuiin.

3.2 Toimittaja saa kaytad Jariesteimas vain vastatakseen kutsuun, joka koskee taman Ja muiden esitettyjen sasntoien mukaisest. Ostaja voi evata toimittajan taila yhden tal useamman Toimittaja-kaytis) 3 iman erilista imoitusta

3.3 Rajoittamatia Ostajan muita oikeuksiz, Ostaja pidattaa oikeuden estaa jariestelman kaytto iiman erilista imoitusta teknisista tai juricisista syista v
Hyvéksyttekd YIT hankir in kayttajasopi 1?

1 Hyvaksyn ©  Enhyvaksy
o-

Kuva 2: Kayttéjésopimus

OIMITTAJAN REKISTEROINTI

Kun olette hyvdksyneet kayttajasopimuksen, teidat ohjataan tayttamaan rekisterdintiin tarvittavat tiedot.

Rekisterditymisprosessi koostuu neljdstda vaiheesta ja ndette sivun yldlaidassa olevasta palkista rekisterdintinne
edistymisen.

1. Rekisterointidata

Rekisterditymistiedot Perusprofilllomakkeet Omat kategoriavalinnat Rekisterditymisvahvistus

Rekisterointidata on jaettu kahteen padosioon: organisaation tietoihin ja kayttdjan tietoihin.

Ensimmaisen osion tarkoitus on kerata tietoa yrityksestdanne (kts. kuva 3 alla).
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Organisaation tiedot

YIi'

* Toimittajan nimi

* Maa

* Osoite

* Kaupunki

% Postinumero

* ALV-numero

Y-tunnus

D-U-N-5/ D&B -numero (jos saatavilla)

# Organisaation sdahkopostiosoite

Organisaation ensisijainen puhelinnumero

Verkkosivusto

Supplier Alfa

SuUCMI

Alexandra Place

Helsinki

00131

FI1235673

1234567-8

n/a

supplier@alfa.fi

+35864525151515

www._supplieralfa.com

Kuva 3: Toimittajan rekisterédintilomake — toimittajan organisaation tiedot

Toinen rekisterdintilomakkeen osio keraa tietoja yrityksenne avainkayttajasta hankintaportaalissa (kuva 4).
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Kayttijan tiedot

% Etunimi Supplier
* Sukunimi Alfa
* Kayttajatunnus a.radu@bravosolution.com

(suositellaan kaytettdavaksi sdhkopostiosoitetta)

* Sahkopostiosoite a.radu@bravosolution.com
HUOMIO: Tata sahkopostiosoitetta kaytetdan
sisddnkirjautumiseen seka kaikessa viestinnassa.
Varmista ettd syotit osoitteet oikein. Erottele
sihkbpostiosoitteet puolipisteella “;".

Puhelinnumero +358105757320
(Varmistathan numeron oikeinkirjoituksen.
Puhelinnumeron tiaytyy alkaa "+"-merkilld, jonka jalkeen

nollaa)
Rooli organisaatiossa Projektipaalikks
* Ensisijainen jarjestelman kayttokieli —
* Aikavyohyke (GMT + 2:00) EET(Eastern Europe Time), Helsinki, Athens, Sofia, Bucharest

Kuva 4: Toimittajan rekisteréintilomake - kéyttdjdtiedot
Huom. 1: Kaikki kentdt, jotka on merkitty punaisella tdhdelld (*), ovat pakollisia.

Huom. 2: Muistattehan valita ensisijaisen kielen ja aikavyéhykkeen pudotusvalikoista, jotka I6ytyvit

kdyttdjdtiedoista.

Kun olette tayttaneet kaikki kentdt parhaan tietdmyksenne mukaan, painakaa “Tallenna” -nappia ruudun oikeasta
ylakulmasta alla olevan kuvan mukaisesti:

Rekistertintidata

Rekisterditymistiedot B Perusprofiliiomakkest Omat kategoriavalinnat Rekisterditymisvahvistus

Organisaation tiedot @ Nollaus

Kuva 5: Toimittajan rekisteréinti — Tallenna tiedot

2. Perusprofiililomakkeet

Rekisterditymistiedot Perusprofiililomakkeet Omat kategoriavalinnat Rekistersitymisvahvistus

Rekisterdintiprosessin seuraava vaihe on Perusprofiililomakkeet, jotka tuottavat lisatietoja yrityksestanne YIT:n

hankintaorganisaatiolle.

Varmistakaa, etta olette vastanneet kaikkiin punaisella tdhdella merkittyyn kysymyksiin, silla ne ovat pakollisia.
Vastatessanne ei-pakollisiin kenttiin tuotatte lisdtietoja YIT:n paatdksenteon tueksi. Kun olette vastanneet kaikkiin
ruudulla nakyviin kysymyksiin, painakaa "Tallenna ja jatka” edetdksenne seuraaviin kysymyksiin.
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Perusprofiililomake : Perusprofiili - yleista

Rekisterdinti

Rekisterditymistiedot Perusprofiililomakkeet Omat kategoriavalinnat Rekisterditymisvahvistus
Tallenna ja jatka X Peruuta

Yleista
Hyvan liketavan periaatteet * Vahvista, etta hyvaksyt Lemminkaisen Hyvan liketavan periaatteet Kylla » Code of Conduct pdf
Lemminkaisen ohjesaéntd toimittajille * Lue oheinen Lemminkaisen ohjeséants toimittille ja vahvista, etta hyvaksyt sen Kylla v Supplier Requirements.pdf

Kuva 6: Perusprofiililomakkeet: Vastaaminen perustietokysymyksiin
Huom. 1: Kaikki punaisin téhdin (*) merkityt kentdit ovat pakollisia.
Huom. 2: Huomatkaa edistymispalkki ruudun ylédlaudassa ndyttdmdssd etenemistéinne rekisteréintiprosessissa.

Huom. 3: Profiilitietoihinne liittyvissd muutospyynnéissd voidaan kysyd asiaankuuluvia tositteita (esim. otsikoitu kirje
pankilta osoittamassa muutoksia pankkitiedoissa tai kopioita uusituista sertifikaateista).

3. Omat kategoriavalinnat

Rekistergitymistiedot Perusprofiililomakkeet Omat kategoriavalinnat Rekisterditymisvahvistus

“Omat kategoriavalinnat” on rekisterditymisen kolmas vaihe ja se tulee esiin, kun olette vastanneet kaikkiin

perustietolomakkeen kysymyksiin.

YIT:n kategoriapuu tulee nakyviin ruudulle ja voitte porautua eri osioihin valitaksenne kaikki yrityksenne tarjoamia

materiaaleja ja palveluita kuvaavat kategoriat.

Kategoriat

Rekisterdinti

Rekisterditymistiedot Perusprofiillomakkeet ‘Omat kategoriavalinnat Rekisterditymisvahvistus
Vahvista nykyinen valinta X Peruuta

Vapaatekstihaku E

dj_l Poista valinta kaikista

L.

] Nayta vain valitut 3 Laajenna kaikki _: Kutista kaikki

v e Kategoriat (valitut nimikkeet: 0)

* = 010000 - Materiaalit

god

b 5oy 010100 - Laitteet ja kalusteet

» o= 010200 - Asfalttimassa

oob

» o= 010300 - Betoni

ood

» = 010400 - Ovet ja ikkunat

God

» =, 010500 - Rajahteet

ood

b s 010800 - Muut materiaalit

» o= 010700 - Terakset

oob

» = 020000 - Palvelut

god

Kuva 7. Kategorioiden valinta
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Huom. 1: Jos olette epdvarmoja valinnoistanne, olkaa yhteydessé YIT:n yhteyshenkil66n

4. Rekisteroitymisvahvistus

Rekisteraitymistiedot Perusprofiililomakkeet Omat kategoriavalinnat Rekisterditymisvahvistus

Tama on rekisterdintiprosessin viimeinen vaihe, ja jos olette tayttaneet kaikki aiemmat vaiheet, jarjestelma ilmoittaa
teille yrityksenne onnistuneesta rekisterdinnista portaaliin.

Painamalla “Paasivu” -painiketta oikeasta reunasta, teidat ohjataan sisadnkirjautumissivulle, josta voitte kirjautua

hankintaportaaliin. Kirjautumiseen tarvittavat tiedot saatte onnistuneen rekisterdinnin jalkeen sahkopostitse.

Rekisterdinnin vahvistus
Rekisteraitymistiedot Perusprofiililomakkeet Omat kategoriavalinnat Rekisterditymisvahvistus

Paasivu

|

Kuva 8: Rekisterdinnin vahvistaminen

Alla oleva kuvakaappaus (kuva 9) on sisdankirjautumissivulla, josta paasette kirjautumaan portaaliin. YIT:n
kirjautumissivu on saatavilla usealla kielella ja voitte valita haluamanne kielen vaihtoehdoista.
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TERVETULOA YIT:N
HANKINTAPORTAALIIN

Tama sivusto on YIT:n ja sen
toimittajien yhteistyo- ja
hankintaportaali, jossa voimme muun
muassa tehda kilpailutuksia, jakaa
ajankohtaisia uutisia seka hallinnoida ja
allekirjoittaa sopimuksiamme.

Kirjaudu sisaan YIT Yhteyshenkilo Tekninen Helpdesk Ohjeita toimittajille

Kayttajatunnus YIT:n hankintojen Tarvitsetko teknista apua?

Yhteystiedot I6ytyvat tasta. Yleinen ohje toimittajan rekisterointiin

Ota yhteytta tekniseen tukeemme: (video) »
esccscee © +44 203 608 4238
Unohtuiko salasana? » @ help@bravosolution.co.uk

Yleinen ohje toimittajan rekisterointiin

(PDF) »

Kuva 9: YIT:n hankintaportaalin siséénkirjautumissivu

ENSIMMAINEN KIRJAUTUMINEN

Tarkistakaa sdhkopostinne (rekisterdinnin jdlkeen vastaanotettu sdhkoposti) ja kirjautukaa portaaliin sisdan
Kayttdajanimella ja Salasanalla, jotka |0ytyvat kyseisestd sahkopostista.

Ensimmaisen sisddnkirjautumisen yhteydessa hyvaksytte portaalin kayttdjasopimuksen ja tdaman jalkeen teita
pyydetdan turvallisuussyistd vaihtamaan salasananne. Seuratkaa ohjeita alla olevan kuvakaappauksen mukaisesti
(kuva 10):
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Jatka méaarittamaélla uusi salasana

A Turvallisuussyista sinua vaaditaan muuttamaan salasanasi.
Sydta uusi salasana alla oleviin kenttiin ja valitse "Laheta"” jatkaaksesi.

Salasanan tAytyy sisdltaa ainakin 8 merkkid.

) Salasanan tulee olla eri kuin sisdan kirjautumisen!

= Varoitus! Uuden salasanan tulee olla eri kuin aikaisemmat 10 salasanaa.
Salasancjen taytyy sisaltda seka kirjaimia ettd numeroita

Uusi salasana

aREREREEREE

Vahvista salasana

aREREREEREE

X Peruuta

Kuva 10: Vaihda salasana

Syottakaa uusi salasana ja painakaa ”“Ldhetd”. Tama johdattaa teidat “Toimittajan Sivut” -sivulle, joka on portaalin
paasivunne.

10
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YiT T
Toimittajan Sivut

Toimittajan profiili

Yleisnakyma
¥ Hallitse toimittajan profiilia
@ Tietopyynnat (RFI:t) »Vaihda salasana
. ¥ Hallitse kayttajia
Tarjouspyynnét (RFQ:t)
& Huutokaupat YIT Yhteyshenkild
=
Sopimukset v haqh"loj_?" e
Yhteystiedot 16ytyvat tasta.
B—. Kirjaudu ulos

Helpdesk

Tarvitsetko teknista apua?
Ota yhteytta tekniseen tukeemme:
© +44203608 4238

@ help@bravosolution.co.uk

Kuva 11: Toimittajan Sivut

Teilld on useita valintavaihtoehtoja talla sivulla sisdltden Tietopyynnot (RFI), Tarjouspyynot (RFQ), Huutokaupat,
Toimittajaprofiilin, Kojelaudan ja Kayttajahallinnan.

TOIMITTAJAN PROFIILI

Paivittadaksenne yrityksenne profiiliasetuksia painakaa “Hallitse toimittajan profiilia” -linkkia.

Toimittajan profiili

? Hallitse toimittajan profiilia ‘

»Vaihda salasana

Kuva 12. Hallitse toimittajan profiilia

Tama johdattaa teidat sivulle, jossa voitte pdivittaa Rekisterdintidataanne, Perusprofiilianne, Laajennettua
profiilianne sekd nahda Tilan yhteenvedon ja Vastaushistorianne.

11
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p Rekisterdintidata Perusprofiili Laajennettu profiili Tilan yhteenveto
£

w@ Organisaation nimi: Supplier Alfa

YIi'

[ Muokkaa

ﬂ Organisaation tiedot

Toimittajan nimi

")
(i~ g

Osoite

Kaupunki
Postinumero
ALV-numero

Y-tunnus

D-U-N-5 | D&B -numero (jos

saatavilla)

Or

Organisaation ensisijainen
puhelinnumero

Verkkosivusto

Ulkecinen koodi

Kuva 13: Toimittajaprofiilin sivu — toimittajatietojen hallinta

Supplier Alfa
SuoMI
Street 1
Helsinki
00108
12345678
123456789

123456789

supplier@alfa.fi
+35864525151515

www.supplieralfa.com

Huom: Kaikkia tietoja voi muokata! Jos teiddn tulee muokata mitédén “vain luku” -kentistd, ottakaa yhteys

yhteyshenkilé6nne YIT:n hankintaorganisaatiossa.

Sivulla ollessanne voitte siirtya valilehdelta toiselle (korostettu ylla olevassa kuvassa 13).

TOIMITTAJAPROFIILI: YLEISNAKYMA

“Yleisnakyma” antaa teille mahdollisuuden ndahda yleisndakyman yrityksenne relevanteista aktiviteeteista ja tiedoista.

Paastaksenne ”Yleisnakyma” -sivulle “Toimittajan Sivut” -sivulta painakaa “Yleisndkyma” -linkkia (kuvat 14 ja 15 alla).

12
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Yir
Toimittajan Sivut

YIi'

Yleisnakyma F’

@ Tietopyynnot (RFI:t)

Tanouspyynnét (RFQ:t)

& Huutokaupat
P
Sopimukset
=

Kirjaudu ulos

Kuva 14. Toimittajan Sivut — Yleisnékymd-linkki

n Padyleisndkyma

Pikalinkit

w Standardi linkit
j' Organisaatioprofiili

Omat huutokaupat
By
@ Omat RFIt

Omat RFQ:t
ole
il

Omat sopimukset

Hakemistolista

Uudet viestit (viimeiset 30 paivaa)

RFQ (1)

Lukemattomia viesteja Kohteessa: Organisaation nimi

[3 RFQ_Bridge Construction Project 2018 YIT

Kuva 15. Pddyleisndkymd

Huom: Kun olet portaalissa, voit palata aina “Pddyleisndkymd”—sivulle valitsemalla nopeusmittari-kuvakkeen nayton

vasemmalla puolella olevasta kuvakevalikosta.
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Toimittajan profiili

? Hallitse toimittajan profillia
»Vaihda salasana

» Hallitse kayttajia

YIT Yhteyshenkild

YIT hankintojen
Yhteystiedot |Gytyvat tasta.

Helpdesk

Tarvitsetko teknistd apua?

Ota yhteytta tekniseen tukeemme:
© -+44203608 4238

@ help@bravosolution.co.uk
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Valikko

Yleisndkyma Paayleisnakyma
- Avoimet ja odottavat tietopyynnot (RFI:1) -

L Hankintatoimipalvelut
Ei esitettavia tietopyyntoja

| Oma organisaatio

Avoimet ja odottavat tarjouspyynnét (RFQ:f) -
[_"‘ n Tiedoston jako

Ei esitettavia RFQrita
.0 Kayttdjdhallinta

:

Hakemistolista Avoimet ja odottavat huutokaupat -

Uudet viestit (viimeiset 30 paivaa) - Ei esitettawa huutokauppoja

RFQ (1)

Lukemattomia viestejd kohteessa: Organisaation nimi

[3 RFQ_Bridge Construction Project 2018 YIT

Kuva 16. Kuinka palata “Pddyleisndkymdé”-sivulle

Paayleisnakymassa on erilaisia sisaltoruutuja, jotka muistuttavat sinua valittdmia toimenpiteita vaativista tehtavista
(kts. kuva 17).

n Pidyleisnikym

Pikalinkit - Avoimet ja odoftavat tietopyynnot (RFI:t) -

» standardi linkit
Ei esitettzvia tietopyyntsja

Organisaatioprofili

Omat huutokaupat
Avoimet ja odottavat tarjouspyynnct (RFQ:t) -
i Omat RFLt
~B
Qtsikko o) SRy sila

Omat RFQt R
ate @  RFQ_Bridge Construction Project 2018 FI ~ YIT 02/02/2018 00:00 Vastausta ei vaimisteltu

Omat sopimukset 2

Hakemistolista
Avoimet ja odottavat huutokaupat -

Uudet viestit (vimeiset 30 paivaa) -
Ei esiteftavia huutokauppoja

RFQ (1)
Lukemattomia viesteja kohteessa: Organisaation nimi
[BRFQ_Bridge Construction Project 2018 YT

Kuva 17. Pddyleisndkymdn sisdltéruudut

Voit muokata paadyleisnakyman ulkoasua valitsemalla “Asetukset” nayton oikeasta ylakulmasta. Toiminnon avulla
pystyt maarittdmaan, miten haluat sisallon nakyvan sinulle portaalissa (kts. kuva 18).
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Pikalinkit

Standardi linkit

Méarittele vélilehden otsikko

Otsikko

Paayleisnakyma

Uudet viestit (viimeiset

RFQ_Bridne Consimiction Proiect 2018 Y

Kuva 18. Pddyleisndkymdn muuttaminen

YIi'

Avoimet ja odottavat tietopyynnét (RFI:t)

Aseta sarakkeet nnat (RFQ:t)

25%/50%/25%

33%/33%/33%

25%I75%

- Vastau

02/02/2018 00:00

50%/50%

Avoimet ja odottavat huutokaupat

valmist

Sivun vasemman reunan kuvakkeiden kautta paastaan siirtymaan portaalin eri alueisiin. Valitsemalla kuvakkeita saat
nakyviin kyseisen alueen toiminnot ja pystyt siirtymaan haluttuun toimintoon portaalissa (kuten alla kuvassa 19

esitetty).

Yleisndkyma

L) Hankintatoimipalvelut Projekdit

Hakemistolista

Uudet viestit (viimeiset 30 paivaa)

RFQ (1)

Lukemattomia viesteja Kohteessa: Organisaation nimi

D RFQ_Bridge Construction Project 2018 YIT

Kuva 19. Kuvakevalikossa navigointi

RFI:t
| Oma organisaatio
I RFQ:t >
By )
] Tiedoston jako Huutokaupat
T [Pre—— Sopimukset

- Avoimet ja odottavat tietopyynnét (RFI:t)

Ei esitetiavia tietopyynioja

Omat RFQ:t
t tarjouspyynnot (RFQ:t)

RFQ- )  RFG-
otsikko Ostajaorganisaatio o,y omispaivamaaral-aika
RFQ_Bridge
Construction !

B Project 2018 YIT 02/02/2018 00:00
Fi

Avoimet ja odottavat huutokaupat

Ei esitetiavia huutokauppoja

Vastau
tila

astau:
valmist

>

Tarvittaessa pystyt myos paivittdmaan henkilokohtaisia tietojasi — valitse “Kayttajaprofiili”-osio “Paayleisnakyma”-

sivun oikeasta ylakulmasta (kuva 20).
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Tervetuloa Supplier Alfa

Kuva 20. Kdyttdjdtietojen pdivittdminen

Avautuneessa ikkunassa valitse “Muokkaa” tietojen paivittamiseksi tai “Vaihda salasana” salasanan vaihtamiseksi
(kuva 21).

2 vaihda salasana | e

Kayttaja: Supplier Alfa

Kiyttéjan tiedot

Etunimi Supplier
Sukunimi Alfa
Kayttijatunnus c.stefan@bravosolution.com

(suositellaan kiytettdviksi
séhkopostiosoitetta)

Sahkopostiosoite c.stefan@bravoselution.com; a radu@bravosolution.com
HUOMIO: Titi sihkopostiosoitetta
kéytetdidn sisdankirj iseen sekd

kaikessa viestinndssi. Varmista ettd
sy6tit osoitteet oikein. Erottele

Puhelinnumero +3589562626246262
. .

Kuva 21. Muokkaa tietoja tai vaihda salasana

TOIMITTAJAN PROFIILI: KAYTTAJAHALLINTA

Taman toiminnon avulla pystyt tarvittaessa lisadmaan uusia kayttajia yrityksesi tilille. Uuden kayttdjan pystyt luomaan
kahdella eri tavalla:

Tapa 1: Toimittajan sivulla valitse “Hallitse kayttajia” —linkki (kts. kuva 22).
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YiTr
Toimittajan Sivut

Toimittajan profiili
Yleisnakyma
? Hallitse toimittajan profiilia

Tietopyynndt (RFI:t) ? Vaihda salasana

» Hallitse kaytizijia

Tarjouspyynnét (RFQ:t)
ket YIT Yhteyshenkils
Sopimukset YIT hankintojen

Yhteystiedot 1oytyvat tasta.

R 30 ) & @

Kirjaudu ulos

Helpdesk

Tarvitsetko teknistd apua?

Ota yhteytta tekniseen tukeemme:
© +442036084238

@ help@bravoselution.co.uk

Kuva 22. Hallitse kéyttdjic -linkki

Tapa 2: "Yleisnakyma”-sivun vasemmalla puolella olevasta valikosta valitse Kayttdjahallinta -> Hallitse kayttajia ->
Kayttajat (kts. kuva 23).

0 Valikko Divisioonat
Yleisndkyma @ Luo
(AN Hankintatoimipalvelut E' S 3 0 ¥
imi Divisioonan nimi Sahkoposti Puhelin Roolin nimi
d Oma organisaatio
Division a.radu@bravosolution.com +358 50 341 6215
=g Tiedoston jako 20 M Sivu1/1
'
|I=’ Kayttdjahallinta I Hallitse kayttajia > Kayttajat
COFTRISTIT 2000 =20 TS 1 TSOTO . Vibs
Oletuskayttajat Kayttajaroolit

Divisioonat

Kuva 23. Kéyttdjéhallinta valikon kautta

Luodaksesi ylimaardisia kayttdjia valitse “Luo” oikeasta ylakulmasta (kuva 24), syota kayttdjan tiedot ja paina
“Tallenna” (kts. kuva 25). Tama toiminto ldhettaad automaattisesti salasanan sisaltavan sahkoépostin luomallesi uudelle
kayttajalle.
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{el Suodata: Kaikki kayttajat ¥
Sukunimi Etunimi Divisioonan nimi Sahkdposti Puhelin Roolin nimi
1 Joe Doe Division a radu@bravosolution.com +358 50 341 6215

B Yhteensa 1 20 Sivu1/1

Kuva 24. Uusien kdyttdjien luominen

Uusi Kayttaja

* Sukunimi Sipa

* Etunimi Rimanen

Kayttdjan merkinnét koodeille

* Sahkoposti sipa.rimanen@supplier.com

* Puhelinnumero +3587858382818

Matkapuhelinnumero (sydtad "+"

koodi" ja P osi”

ilman vililydntejs)

* Divisioonan nimi Division v

Kuva 25. Tallenna uuden kdyttdjén tiedot

Jarjestelmad ilmoittaa sinulle, ettad tilille on luotu uusi kadyttdja ja kirjautumistiedot on ldhetetty antamaasi
sahkdpostiosoitteeseen (kuva 26).

k= Takaisin listaan

Uusi Kayttaja

ﬂ t"/Tarkasle\e kayttajacikeuksia

Rimanen Sirpa oli rekisterdity uutena kaytiajana. Kayitajien paasykoodit on lahetetty sahkopostin valityksella seuraavaan sahkOpostiosoitteeseen': sirpa.imanen@supplier.com.
Uusi kayttajatili el omaa kalkkia sille litettyja rooleja. Tarkasta tilin kayttGolkeudet jotta voit sallia paasyn kohteisiin. Tilllia €1 juuri nyt ole paasya kohteisiin oletusarvoisesti.

Kuva 26. llmoitus uuden kéyttdjdn luomisesta

Tadssa vaiheessa uusi kdyttdja on luotu, mutta kayttdjalle ei olla viela maaritelty kayttooikeuksia. Maarittadksesi
kayttooikeudet valitse “Tarkastele kayttdjaoikeuksia” (kts. kuva 26) avataksesi nakyville kayttajaoikeusvaihtoehdot
sisaltdavan ikkunan. Madrittele jokaiselle toimintoalueelle kayttdoikeudet “Muokkaa”-painikkeesta ja valitse nakyville
tulleesta pudotusvalikosta haluamasi vaihtoehto (kuten alla olevassa kuvassa 27 on esitetty).
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= Takaisin listaan (2 Muokkaz
Kayttaja: Rimanen Sirpa
Divisioona: Division
Yksityiskohdat
Kayttajan tiedot | Kayttajaoikeudet
Huutokaupat -‘ @ Muokkaa huutokauppaoikeuksia
Huutokauppalistojen ndkyvyys Ei
Siirry huutokaupan yksityiskehtiin Ei
Siirry huutokauppamonitoriin Ei
Osallistu Ei
Yhteystieto nikyvissa ostajalle Ei
Hallinnoi viesteja Ei
RFI:t/ RFQ:t “ [ Muokkaa RFI/ RFQ -oikeuksia
RFQ-listojen ndkyvyys Ei
Siirry RFQ:n yksityiskohtiin Ei
Luo vastaus Ei
Muunna ennen julkaisua Ei

Kuva 27. Kdyttéoikeuksien mddrittdminen

TIETOPYYNTOON JA TARJOUSPYYNTOON VASTAAMINEN

Saadessasi kutsun tieto- tai tarjouspyynnosta saat sahkoposti-ilmoituksen, joka sisdltda tiivistelman pyynnosta seka
portaaliin vievan linkin (kuten alla havainnollistetaan).

To.. | |supplieralfa
=1
cc. |
send

Subject |Kutsu kohteeseen RFQ-tarjouspyyntd Koodi rfq 224 kohteessa YIT Sourcing

Hyvé Toimittaja,
YIT kutsuu sinut osallistumaan seuraavaan kohteeseen RFQ-tarjouspyyntd kohteessa YIT Sourcing:

Tyyppi: RFQ-tarjouspyyntd

Koodi: rfq_224

Otsikko: RFQ_Bridge Construction Proikd 2018 FI
Omistaja: Super User

Projektin Koodi: Project_96
Projektin Otsikko: Project_96

TARKEAA:

Jotta voit osallistua kohteeseen RFQ-tarjouspyyntd, sinut tulee nyt luoda ja I&hettd3 vastaus Hankkijalle. Ohjeet ovat ohessa. Vastaus kohteeseen RFQ-tarjouspyynto tulee l3hettdd seuraavaan pdivdmaadraan mennessa:
Pdivdys: 2 helmikuuta, 2018

Aika: 0:00 (EET - Eastern European Time)

Edellad mainittua maardpaivaa on tarkeaa noudattaa, silld myohassa lahetettyd vastausta ei ehka hyvaksyta ja oteta huomioon kohteessa RFQ-tarjouspyyntd.

ntamalla Kayttdjdtunnuksesi ja Salasanasi:

Voit myds siirtya selaimella seuraavasti:
- Siirry osoitteeseen https://yit.bravosolution.com

- Anna Kayttajatunnuksesi ja Salasanasi

- Siirry kohtaan RFQ-tarjouspyyntdos
- Napsauta kohtaa rfg_224, niin voit tarkastella kohteen RFQ-tarjouspyyntd tietoja

Kuva 28. RFx -ilmoitus

Vaihtoehtoisesti pdaset myos pyyntdihin kirjautumalla YIT:n portaaliin kayttdjatunnuksellasi ja —salasanallasi.
Kirjauduttuasi Toimittajan sivulle valitse “Tietopyynnot” tai “Tarjouspyynnoét”.
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Yir

Toimittajan Sivut

Toimittajan profiili
Yleisnakyma

? Hallitse toimittajan profillia

Tietopyynniét (RFI:t) ?Vaihda salasana

? Hallitse kayttajia
Tarjouspyynnét (RFQt)

Huutokaupat YIT Yhteyshenkild

YIT hankintojen

Sopimukset i
Yhteystiedot loytyvat tasta.

Kirjaudu ules

P o IR [ &)

Helpdesk

Tarvitsetko teknistd apua?

Ota yhteytta tekniseen tukeemme:
© +442036084238

@ help@bravosolution.co.uk

Kuva 29. Tieto- ja tarjouspyyntdihin siirtyminen Toimittajan sivulta

Jos olet jo kirjautuneena portaaliin, paadyleisnakyma-sivulla ndet ne pyynnét, joihin sinut on kutsuttu vastaamaan.

n Padyleisndkyma

Pikalinkit Avoimet Ja odottavat tietopyynnét (RFI:t)

L Standardi linkit
Ei esitettivia tietopyyntsja

Organisaatioprofili

g
Omat huutokaupat
Avoimet ja odottavat tarjouspyynnét (RFQ:t)
By Omat RFIt
)
RFQ- - - - RFQ- Vastauk:
Omat RFQ11 otsikko Ostajaorganisaatio o emicpsivamasri/-aika__tila
oo
——
Omat sopimukset RFQ_Bridge
% Construction YIT 02/02/2018 0000 Vastausti
Hakemistolista er‘\eEl 2018 B valmistell
Fl
< >

Uudet viestit (vimeiset 30 paivaa)

Avoimet ja odottavat huutokaupat
RFQ (1)

Kuva 30. Tieto- ja tarjouspyyntdihin siirtyminen pédyleisnékymdstd
Siirryttyasi tiettyyn pyyntoon lue kaikki saatavilla olevat tiedot.

Joissakin tilanteissa sinua voidaan pyytdd hyvaksymaian ehdot / muu pyyntdon liittyvd dokumentti ennen kuin paaset
siirtymaan tieto- ja tarjouspyyntoéihin (kuten alla olevassa kuvassa havainnollistetaan)
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Hyvaksy sopimus

Ostaja vaati efta lataat ja luet ehdot sisaltavn asiakiran joka on saatavilla alla olevassa ja vahvista etta hyvaksyt sen jotta voit siirtya neuvottelun yksityiskohtiin

/A Varoitus! Sinun tiytyy ensin ladata Ehdot-asiakirja ‘

Toimittajasopimus

Ehdot Asiakirja

@ Liitetiedosto.docx (0 KK

Vahvista etta olet ladannut ja lukenut ehdot siséltdavan asiakirjan

Hyviksyn kaikki ehdot ﬁ___ En hyviksy

Kuva 31. Hyvdksy ehdot

Luettuasi kaikki pyynnon tiedot voit alkaa laatia vastaustasi. Toteuttaaksesi taman toiminnon valitse “Oma vastaus”
(kohta 1 alla olevassa kuvassa) ja taman jalkeen ”Luo vastaus” (kohta 2 alla olevassa kuvassa).

Huom: Vastauksesi tila nédkyy myés téssé ndkymdssd

RFQ: rfq_80 - KIVITYOT 2018 Kaynnissa

Projekti : Project_89 - KIVITYOT
Sulkemispaivamaara: 22 82017 0-:00:00 (@]

Vastaus lahetetty viimeksi:| Ei vield [ahetetty

RFQ:n yksityiskohdat Viestit (lukemattomat 0)
1

Asetukset  Hankkijan liitteet (0) ayttajaoikeudet

o \a Kieltdydy vastaamasta

Kuva 32. Luo vastaus
Pystyt muokkaamaan vastauksiasi kahdella tavalla:

1. Offline — lataat vastauspohjat portaalista ja taytat kaikki vaadittavat tiedot Excel-taulukon avulla.
Taydennettyasi Excel-vastauspohjan lataat sen takaisin portaaliin.

RFQ: lfq_BO = KlVlTYOT 2018 Kaynnissa

Projekti : Project_89 - KIVITYOT
Sulkemispaivamaara: 22.8.2017 0:00:00

Vastaus lahetetty viimeksi: Ei viela lahetetty

RFQ:n yksityi Viestit (It nat 0)

Asetukset Hankkijan litteet (0) Oma vastaus =~ Kayttajaoikeudet

L’:J Vie / Tuo vastaus

Oman vastauksen yhteenveto

1 Kelpoisuusvastaus Puuttuvat pakolliset vastaukset (1)

Kaikkiin kysymyksiin vastattu

2 Tekninen vastaus Eilisaliitteita

3 Kaupallinen vastaus Pakolliset kentat puuttuvat (4) ishinta (pois lukien valinnaiset esat) 0

Toimittajan organisaatiorakenne [ Kisitelkis konsortiota

Kuva 33. Vie / Tuo vastaus -painike
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Seuraavassa ikkunassa valitse “Lataus” tallentaaksesi tieto- ja tarjouspyynnon kysymykset sisaltavan Excel-
taulukon tietokoneellesi. Tayta vastauksesi taulukkoon annettujen ohjeiden mukaisesti, minka jalkeen lataa
valmiit vastaukset takaisin portaaliin (kts. kuvat 34 ja 35).

RFQ: rfq_BO -KIVITYOT 2018 Kaynnissa
Projekti : Project_89 - KIVMITYOT

Sulkemispaivamaara: 22.8.2017 0:00:00

Vastaus lahetetty viimeksi: Ei viel& lahetetty

Muockatkaa tilaa

|= Takaisin vastaukseen

Auta luomaan ja tuo vastauksesi

Tama ruutu sallii sinun ladata Excel-taulukon joka sisaltad RFQ-kyselyn. Voit kayttaa taulukkoa kootaksesi RFQ-vastauksesi. Kun olet taydentanyt taulukon sinun tulisi palata talle ruudulle ja tuoda taulukko jotta voit taydentaa verkossa olevan

kyselyn.
Valitse tuotava tiedosto | Choase File [V Tle chosen : Tuo Excelista

Kuva 34. Vastaustaulukon lataaminen

HUOM: ALA LISAA TAI POISTA MITAAN TYOLISTOJA, SOLUJA, RIVEJA TAlI SARAKKEITA EXCELIN VASTAUSTAULUKOSTA, TAI MUOKKAA MITAAN KAAVOJA TAULUKOSSA |
RFQ vastauskysely:rfgq_80
VARIN SELITE

Vastauksen valinnaisuus
Vastaus on pakollinen
Vastausta el vaadita
Kyselyn tiedot

Tapahtuman valuuttaEUR

1 Kelpoisuuskriteerit
1.1 Qualification Questions
Kysymys Kuvaus Vastauksen tyyppi  |Vastausopas Vastaus
111 IS0 Certificate | Are you IS0 certified? Valintojen lista Valitse yksi
vaihtoehdoista joka on
listattu pudotusvalikossa
vastaus-laatikon
oikeassa alaosassa
1.2 1SO Certificate Vastaukset tdhan osaan huomioidaan vain jos:1SO Certificate = Yes
Kysymys Kuvaus Vastauksen tyyppi  |Vastausopas Vastaus
121 IS0 Certificate  |Please upload a copy Liite Sovellettavan liitteen
tulee olla ladattuna
verkossa
1.3 1SO Certificate Vastaukset tdhan osaan huomioidaan vain jos:1SO Certificate = Working towards
|Kysymys ‘Kuvaus Vastauksen tyyppi |Vaslausopas |Vaslaus
131 [ISO Certificate | Please detail Teksti |Syota muotoilematonta_|

Kuva 35. Vastaustaulukon tdydentéminen

2. Online —tdssa vaihtoehdossa laadit vastaukset suoraan portaalissa

Sisaankirjautuneena tehdyt vastaukset voidaan tdyttdaa suoraan portaaliin. Padset vastaamaan pyyntoihisi
valitsemalla “Muokkaa vastausta”. Huomaa, etta tarjouspyynto voi sisaltada erilaisia osioita kuten kelpoisuus,
tekniset asiat ja kaupalliset asiat, ja sinun tulee vastata kaikkiin osioiden pakollisiin kysymyksiin.

2. Tekninen vastaus (Kysymykset: 0 )

2.1 Lisdliitteiden alue

Kuva 36. Muokkaa vastauksia portaalissa
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HUOM! Molemmissa tapauksissa — online ja offline — paina ”Lédhetd vastaus” -painiketta kun vastauksesi ovat

valmiina. Tdmd tulisi tehdé mddirdaikaan mennessd.

Kaynnissa

RFQ: rfq_80 - KIVITYOT 2018

Projekti : Project_89 - KIVITYOT
Sulkemispaivamaara: 22.8.2017 0:00:00

Vastaus [ahetetty viimeksi:  Ei vield Iahetetty

RFQ:n yksityiskohdat Viestit (lukemattomat 0)

Asetukset Hankkijan liitteet (0) Oma vastaus =~ Kayttajdoikeudet
Lf__l Vie / Tuo vastaus

Oman vastauksen yhteenveto

Kuva 37. Ldhetd vastaus

Kysymyksi3 RFI/RFQ:hun liittyen?

Kayta “Viestit” -toimintoa kommunikoidaksesi turvallisesti YIT:n hankintaorganisaation kanssa.

RFQ:n yksityiskohdat Viestit (lukemattomat 0)

Vastaanolelm viestit  Lahetetyt viestit = Viestiluonnokset  Valitetyt viestit

Kuva 38: Luo viesti
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HUUTOKAUPPAAN OSALLISTUMINEN

Saat ilmoituksen sahkopostitse, kun sinut on kutsuttu huutokauppaan. Voit osallistua huutokauppaan kahdella eri

tavalla:

Paina sahkopostin linkkia

YIi'

Kirjaudu YIT:n hankintajarjestelmaan kayttamalla kdyttdjatunnusta ja salasanaa ja paina “Huutokaupat”-

painiketta (Kuva 39)

Toi

hd b g

mittajan Sivut

Yleisnakyma

Tietopyynnét (RFI:t)

niiel 2 EICRE

Tanouspyynnot (RFQ:t)

Huutokaupat \
Sopimukset

Kirjaudu ulos

Toimittajan profiili

¥ Hallitse toimittajan profillia
»Vaihda salasana

» Hallitse kayttajia

YIT Yhteyshenkild

YIT hankintojen
Yhteystiedot 16ytyvat tasta.

Helpdesk

Tarvitsetko teknistd apua?

Ota yhteytta tekniseen tukeemme:
© +442036084238

@ help@bravosolution.co.uk

Kuva 39. Huutokauppaan osallistuminen Toimittajan Sivut -nékymdstd

24

Paina “Huutokauppamonitori” -painiketta osallistuaksesi huutokauppaan.

= Takaisin listaan

huutokauppa: Auction_12 - KIVITYOT 2018

Projekti : Project_89 - KIVITYOT

Huutokaupan yksityiskohdat Viestit (lJukemattomat 0)

Asetukset = Hankkijan liitteet (0) Kayttajaoikeudet

Yleiskatsaus

| @Huutokauppamomtoﬂ | aee
/ Vahvistettu

Huutokauppakoodi
Auction_12

Huutokauppakuvaus

Huutokaupan nimi
KIVITYOT 2018

Huutokaupatkaa todellinen / koe
Todellinen huutokauppa

Kuva 40. Huutokauppamonitori

Seuraavassa nakymadssa valitse haluamasi versio.
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Valitse versio

Java (TM) -versio (edellyltaa JavaJaajennusversiota 1.8 tai uudempaa)

. HTML-versio

Muista valinta

Kuva 41. Valitse haluamasi versio

Huutokauppamonitori -ndkyma tulee nakyviin ja voit asettaa tarjouksen syottamalld arvon "Tee tarjous” -
kenttdan (kts. kuva alla). Huutokauppamonitorista ndet yhteenvedon huutokaupan tarkeimmista tiedoista
sekd ajankohtaisen sijoituksesi koko prosessin ajan. Nama tiedot auttavat sinua hinnoittelustrategiasi
suunnittelussa.

Sulje

Huutokauppamonitori

Koodi Aihe Tila Pohjahinta Valuutta Jéljelld oleva aika
Auction_12 KIVITYOT 2018 Ei Kaynnissa 800 EUR 00:00:00
Pohjahinta Tarjouksen vihimmadisvihennys Sijoituksesi Paras tarjous Tarjous vaaditaan johtamaan

Ei saavutettu 20 Yksittainen 0

Tarjouslista {Tee tarjous }

Toimittaja Tarjouspdivimairi/aika Tarjousaika Tarjous

Tarjous Lihetid '\

Kuva 42. Tarjouksen asettaminen Huutokauppamonitori -nékymdssé

Alla on selitykset Huutokauppamonitorissa nakyville kentille:

v Koodi: uniikki viitekoodi (jarjestelman tuottama)

v' Aihe: huutokaupan otsikko, joka mahdollistaa tarjouksen laajuuden tunnistamisen
(tuotteet/palvelut, joista on pyydetty tarjous)

v Tila: huutokaupan tila; “kdynnissa” tarkoittaa, ett voit jattaa tarjouksen

v' Pohjahinta: suurin (pienin normaalissa huutokaupassa) hinta, jonka ylipuolelle ei pysty
asettamaan tarjousta. Yll3 olevassa kuvassa pohjahinta on 800 EUR, joten sinun pitda tarjota alle
tdman summan.

v" Valuutta: huutokaupassa kdytettiva valuutta, jota sinun tulee kiyttia asettaessasi tarjousta

v’ Jiljelld oleva aika: huutokaupan paattymiseen jiljell3 oleva aika.
IINTarkkaile tata huolellisesti koko prosessin ajan, silld aikaa voidaan lisdta, jos tarjouksia
asetetaan prosessin viimeisilla minuuteilla. Lisattava aika riippuu ostajan strategiasta
huutokaupassa. Tarkemmat ohjeet saat YIT:Itd huutokauppakutsun yhteydessa.

v' Tarjouksen vihimmaiisvihennys: kuvaa pienintd arvoa, jolla toimittajat voivat pienentd3
tarjoustaan

v’ Sijoituksesi: ndyttda ajankohtaisen sijoituksesi huutokaupassa

v' Toimittaja: jos ostaja on sallinut tdman toiminnon, niet reaaliajassa mitd muut toimittajat
tekevat. Toimittajien identiteetti suojataan jarjestelman tuottamalla koodilla tai yksinkertaisesti
piilottamalla toimittajien nimet.
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SOPIMUSTEN HALLINTA

Saat ilmoituksen sdahkopostiisi, mikali sinut on hyvaksytty toimittajaksi. Sinua voidaan pyytda hyvaksymaan sopimus
tai hinnasto portaalin sisalla tai allekirjoittamaan se sdhkoisesti.

Painamalla “Sopimukset” -linkkia “Toimittajan Sivut” -sivulla ndet myods vaaditaanko sopimusten hallintaan sinun
osallistumistasi.

Yi'r

Toimittajan Sivut

Toimittajan profiili
Yleisnakyma

¥ Hallitse toimittajan profiilia
Tietopyynnat (RFI:t) ? Vaihda salasana
? Hallitse kayttajia
Tarjouspyynnét (RFQ:t)

Huutokaupat YIT Yhteyshenkild

Sopimukset YIThanIkmmJ“en -
_ Yhteystiedot [5ytyvat tasta.

@30 ) =) @

Kirjaudu ulos

Helpdesk

Tarvitsetko teknista apua?

Ota yhteytta tekniseen tukeemme:
© +442036084238

@ help@bravosolution.co.uk

Kuva 43. Sopimukset -linkki

Kaikki tarkastelua tai hyvaksyntda vaativat sopimukset nakyvat padyleisndkymdassd Neuvottelut -sisdltéruudussa
Sopimukset -kohdassa.

Paina sopimuksen nimed ja mene Sisdllonhallintaan nahdaksesi hyvaksyntaddsi vaativan sisallon. Kun molemmat
osapuolet ovat yksimielisid sopimuksesta, ja jos YIT on paattanyt kayttaa sahkoista allekirjoitusta, saat DocuSign:lta
ilmoituksen sahkopostiisi (DocuSign on kolmas osapuoli, joka tarjoaa sahkoisen allekirjoituksen).

Allekirjoitusprosessi tapahtuu yksinomaan DocuSignissa. Allekirjoitusprosessin kaynnistamiseksi
allekirjoittajan/allekirjoittajien on klikattava “Tarkista asiakirjat” -linkkia (kts. kuva 44 alla).
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BravoSolution Demo lahetti sinulle asiakirjan tarkistettavaksi ja
allekirjoitettavaksi.

TARKISTA ASIAKIRJAT ‘

Kuva 44: DocuSign -sdhkdposti-ilmoitus

“Tarkista asiakirjat” -linkin painaminen vie allekirjoittajan ndakymaan, jossa han voi selata ja tarkistaa sopimuksen
sisallon. Kun tarkistus on valmis, allekirjoittajan on painettava "Jatka” siirtydkseen allekirjoitussivulle.

Tarkista nama asiakirjat ja suorita niihin liittyvid toimintoja
BravoSolution Demo
BravoSolution Luonu Dxu;‘r’gn_

Master Gontract Document Proposal: 2
Contract Gode: Contract_106
Naytd enemman

Tarkista seuraavat asiakirjat. JATKA MUUT TOIMENPITEET

Kuva 45: Siirtyminen allekirjoitussivulle

Allekirjoitussivulla allekirjoittajan on painettava “Allekirjoita tahan” -painiketta siirtydkseen seuraavalle sivulle, jossa
hén voi varmistaa nimen/nimikirjaimet ja valita yhden aikaisemmin asetetuista allekirjoituksista tai vaihtoehtoisesti
kirjoittaa oman allekirjoituksen painamalla ”Piirrd”. Taman jalkeen allekirjoittaja painaa ”"Ota kayttoon ja allekirjoita”
(kts. kuva 46).
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Ota kayttéon oma allekirjoitus

WVahvista nimesi, nimikirjaimesi ja allekirjoituksesi.

= Pakollinen
Koko nimi* 0 Nimikirjaimet* e
Supplier Alfa SA

Piirra o
DaocuSigned by: DS
‘ Swlivr flfa | SA

F38TFCD2360A420. .

Valitsemalla Ota kéyttoon ja allekirjoita hywaksyn, ettd allekioitus ja nimikiriaimet edustavat sllekirjoitustani ja nimikirjaimiani sdhkdisesti kaikissa
kéyttotarkoitukaissa, kun kiytén tai edustajani kéytta niité asiakirjoissa, mukaan lukien cikeudellisesti sitovat sopimukast — samalla tavalla kuin kynélla
paperille kirjoitetut allekirjoitus ja nimikirjaimet.

OTA KAYTTOON JA ALLEKIRJOITA PERUUTA

Kuva 46: Sopimuksen allekirjoittaminen séhkéisesti

Valittu allekirjoitus siirtyy sopimukseen vastaavalle allekirjoitusalueelle, jonka jalkeen allekirjoittajan on painettava
“Valmis” lopettaakseen prosessin.

Valmis! Laheta valmis asiakirja valitsemalla Valmis. | VALMIS I MUUT TOIMENPITEET

[CRECRIR S . JN©]
Organisation Name: Organisation Name:

Lemminkainen Supplier Alfa

Role/Title: Role/Title:

crPO cPO

Name: Name:

Aniela Radu Supplier Alfa

Signature: Signature: Lgu”ﬁw {I(ﬁ_ i

Ntttz

Kuva 47: Sdhkéinen allekirjoitus -prosessin viimeistely

Taman jalkeen naytolle ilmestyy vahvistusviesti, josta sopimuksen voi ladata tai tulostaa (kuva 48).
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Allekirjoitus on valmis

Voit ladata tai tulostaa kayttamalla ylla olevia kuvakkeita.

Kuva 48: Sdhkdéisen allekirjoituksen vahvistus

JARJESTELMAVAATIMUKSET

Kayttaaksesi jarjestelmaa optimaalisella tasolla sinun tulisi olla tietoinen jarjestelmavaatimuksista.
Jarjestelméavaatimuksiin paaset kirjautumissivulta tai “Toimittajan Sivut” -nakymasta.

Asetukset Asetuksesi Tekniset vaatimukset Ei suositeltu
Microsoft Internet Explorer 11

e Chrome e Microsoft Internet

GO Mozilla Firefox (ESR) 45+ Explorer 10

Safari 10 for MacOS8

IP-osoite 20.169.192.69
Microsoft Windows 7, Microsoft Windows 8, Microsoft Window 10

Kayttojarjestelma Windows 7 Other operating systems such as Linux, Mac OS X or other versions of Windows although not officially supported, may be compatible with
supported browser

JavaScript-versio 16 13

Evastetuki kaytossa ON ON

Kuvaruudun tarkkuus 1536 x 864 1024 x 768 +

Bittimaara 24 bit 16 bit +

Suoritin nia %86 +

Java-sovelmat tuettuja OFF ON

Java-sovelmat kaytossa OFF ON

Java-versio

il Java- isto tarvitaan verkkohuutokaupan edistyneisiin 18+ 1.7
toimintoihin

Kuva 49. Jérjestelmdvaatimukset
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YIi'
TARVITSETKO APUA?

Jos tarvitset apua jarjestelman kaytdssa ota yhteyttd neuvontaan — “Helpdesk” (vain englanniksi).

Jos tarvitset yksityiskohtaista tietoa sinua koskevista RFQ:sta, RFl:std, huutokaupoista tai sopimuksista, valitse sopiva

yhteyshenkilo/yhteyshenkilot ”YIT Yhteyshenkil6” kohdan listasta (kohta 2 alla olevassa kuvassa).

wviTr
Toimittajan Sivut

Yleisnakyma

Tietopyynnot (RFI:t)

Tarjouspyynnét (RFQ:t)

Huutokaupat

Sopimukset

o 0 i) & [

Kirjaudu ulos

Toimittajan profiili

? Hallitse toimittajan profiilia
»Vaihda salasana

» Hallitse kayttajia

YIT Yhteyshenkilé

YIT hankintojen
Yhteystiedot |Gytyvat tasta.

Helpdesk

Tarvitsetko teknistad apua?

Ota yhteytta tekniseen tukeemme:
© +442036084238

@ help@bravesolution.co.uk

Kuva 50. Yhteystiedot Toimittajan Sivut -néikymdssé
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